
ÁLLÁSHIRDETÉS 
 

DAKÖV Dabas és Környéke Vízügyi Kft. 

BÉRSZÁMFEJTŐ ÉS TÁRSADALOMBIZTOSÍTÁSI ÜGYINTÉZŐ  
munkatársat keres 

azonnali kezdéssel 

  

Foglalkoztatás időtartama, jellege: 

 határozatlan idejű munkaviszony 
 teljes munkaidő, általános munkarend 

(hétfőtől – csütörtökig: 7:00- 16:00, pénteken: 7:00-13:00) 
 

Munkavégzés helye: 

DAKÖV Dabas és Környéke Vízügyi Kft. 
2370 Dabas, Széchenyi u. 3. 
 
Ellátandó főbb feladatok: 
 

 bérszámfejtő program kezelése, munkaidő nyilvántartás vezetése, 
 a munkavállalók munkabérének számfejtéséhez szükséges munkaidő és távollét 

adatainak vezetése, 
 havi adó és járulékbevallások elkészítése és benyújtása a NAV felé elektronikus 

úton, 
 munkaviszonnyal kapcsolatos igazolások kiadása,  
 adatszolgáltatások, statisztikai jelentések elkészítése az érintett hatóságok és 

hivatalok felé, 
 egészségbiztosítási pénzbeli ellátások elszámolása (CSED, GYED, táppénz-

igénylés), 
 személyi anyagok karbantartása. 

 

A munkakör betöltésének feltételei: 
 

 szakirányú társadalombiztosítási és bérügyintéző végzettség, 
 precíz munkavégzés, 
 felhasználói szintű számítástechnikai ismeretek (MS Word, MS Excel), 
 a vonatkozó törvények, jogszabályok naprakész ismerete. 



 
Benyújtandó iratok: 
 

 Az önéletrajzhoz csatolni szükséges az iskolai végzettséget, szakképzettséget 
igazoló okiratok másolatát, 

 nyilatkozat arra vonatkozóan, hogy a pályázó a benyújtott önéletrajzában és 
mellékleteiben foglalt személyes adatainak kezeléséhez hozzájárul. 
 

Amit nyújtunk leendő kollégánknak: 
 

 főállású munkaviszony határozatlan időre, 
 biztos, hosszú távú munkalehetőség, 
 éves cafetéria juttatás, 
 munkába járással kapcsolatos utazási költségtérítés, nem dabasi lakos esetében, 
 bérezésre vonatkozó ajánlatra a személyes megbeszélést követően kerül sor. 

 

A jelentkezéseket benyújtani: 

 e-mailben: munkaugy@dakov.hu 
 postai úton, személyesen: DAKÖV Kft. 2370 Dabas, Széchenyi u. 3.  
 bővebb felvilágosítást telefonon kérhető (Greman Éva): 06-70-319-78-79 

 

 


